广东海洋大学成人高等教育学生请假审批表
	姓名
	
	学号
	
	性别
	
	电话
	

	教学点
	
	专业
	
	班级
	

	请假时间
	       年    月    日起至       年    月    日   （共　　　天）

	受影响

课程名称
	

	请假原因
	申请人签名：           年      月       日

	班主任意见
	                       签 名：            年      月       日

	学院

（教学点）

意见
	                      签名(盖章)：         年      月       日


备注：
1．请事假，须提供学生任职单位证明；请病假，须有医院证明。

2．请假两天之内，由班主任批准，两天以上由教学点或学院负责人批准，请假时间不得超过课程面授学时数的三分之一。

3．审批表经批准人签名，学生所在教学点或学院盖章方有效。
4．请假审批表交班主任处。班主任要及时将下联交教务办，并于每月月底将请假审批表集中交教学点或学院教务办汇总备查。

教务办：

            级             专业             班学生                  ，因事（病）申请于     月      日上                                      课程时请假，已办理了请假手续。

特此告知！

班主任签名：                    年    月    日    
